cc-tapis.

cc-tapis € un’azienda italiana operante nel settore del commercio all'ingrosso di tappeti contemporanei
annodati in Nepal India e Thailandia da esperti artigiani tibetani. cc-tapis viene fondata in Francia da Nelcya
Chamszadeh e Fabrizio Cantoni, produttori di tappeti annodati a mano da oltre 18 anni. Nel 2011 I'azienda
si trasferisce a Milano, dove ha tuttora sede, e ospita un team di designer guidato da Daniele Lora, art-
director e partner dell’azienda.

Dipartimento: Amministrazione

Ruolo: Impiegato contabile — ciclo attivo

Sede di lavoro: Milano zona Mecenate

RAL 4° livello 25.000 euro 14 mensilita + ticket restaurant 7 euro

Contratto del commercio tempo determinato con assunzione dopo un anno (da valutare in base alla figura)

Ruolo:

Il principale ruolo consiste nella gestione del ciclo attivo: emissione fatture attive it - ue - extra ue - gestione
casistiche particolari (codice IVA — triangolazioni)

Registrazione incassi vendite - movimenti in prima nota Banche

Invio fatture agenzia entrate ed invio fatture cliente tramite gestionale

Recupero crediti: aggiornamento giornaliero incassi ricevuti ed estrapolazione mensile

Back Order: aggiornamento giornaliero sulla base delle fatture emesse/incassi ed estrapolazione mensile
Controllo e gestione bolle doganali clienti e richieste revisioni

Gestione Intrastat: estrapolazione fatture Intrastat vendite

Provvigioni Agenti: estrapolazione, controllo, registrazione in contabilita - invio provvigioni

Royalties Designers: Estrapolazione, controllo, registrazione in contabilita - invio royalties

Associazione scontrini Carte di credito e American Express

Garantire |'esattezza dei registri contabile

Assicurare il corretto adempimento delle normative fiscali e tributarie (Liquidazioni IVA - Ritenute acconto
Monitorare il rispetto delle scadenze e delle procedure amministrative

Gestione attivita di segretariato legate alle risorse umane (contratti, controllo cedolini, ordine ticket
restaurant,) e gestione rapporti con lo studio paghe

Gestione attivita sicurezza sul lavoro: corsi di formazioni obbligatoria, visite mediche

Gestione pratiche legali riferite a tappeti plagiati con avvocato

Requisiti

Autonomia nella gestione della contabilita fino al bilancio ante imposte

Tenere i registri della contabilita (partita doppia)

Gestire la fatturazione attiva e le scritture contabili fino all'elaborazione del bilancio
Ottima Conoscenza delle casistiche iva a livello internazionale

Richiesta Laurea breve in contabilita o diploma in ragioneria

Conoscenza approfondita del pacchetto MS Office

Conoscenza delle procedure amministrativo-contabili

Eccezionali capacita organizzative e di gestione del tempo

Capacita di rispettare tutte le scadenze assegnate
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Esperienza nella riconciliazione bancaria e nel monitoraggio delle transazioni con carta di credito

Competenze nella disciplina dei bilanci di esercizio e consolidati
Conoscenza degli adempimenti fiscali periodici e annuali

Conoscenza di software gestionali per la contabilita
Conoscenza della lingua inglese

Doti analitiche

Precisione e attenzione ai dettagli
Affidabilita e serieta

Massima discrezione sui dati dei clienti
Flessibilita e doti organizzative

2 anni di esperienza nello stesso ruolo
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